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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu va cach thirc thuc hién hoat dong Nang luong thuong xuyén.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi can bo, cong chtrc, vién chuc va nguoi lao dong du diéu kién
dé nang béc luong thuong xuyén; thudc pham vi va thAm quyén caa UBND huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN SO 9001:2015;

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Luat To chirc Chinh phu va Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché do
tién luong d6i voi cén b, cong chire, vién chic va luc luong vil trang;

- Nghi dinh s6117/2016/ND-CP, ngay 21/07/2016 cua Chinh phu, sira doi, bo
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004
ctia Chinh phu vé ché d6 tién lwong ddi v6i can bd, cong chirc, vién chirc va lyuc
lugng vii trang;

- Thong tu 08/2013/TT-BNV hudng dan thuc hién ché do nang bac luong
thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han d6i véi can bo, cong chire, vién
chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu 03/2021/TT-BNV sira doi, bo sung mot sé diéu vé ché do nang
bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché d6 phu cap tham
nién vuot khung ddi véi can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong tai Thong
tw 56 08/2013/TT-BNV;

- Quyét dinh s6 55/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 cua UBND tinh Ha
Tinh vé viéc ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chitc bd may, bién ché, can bd, cong
chure, vién chtic trong co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap va nguoi
quan 1y doanh nghiép nha nudc, kiém soat vién, nguoi dai dién phén von nha nudc
thudc Uy ban nhan tinh.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

Khong ap dung
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5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 Piéu kién dwoe ning hrong thuong xuyén
a) Thoi gian giit bac dé xét nang bac luong thudng xuyén:

- Bdi véi cac ngach va cac chire danh c¢6 yéu cau trinh do dao tao tir cao dang
tré 1én: Néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach hoic trong chtrc danh, thi
sau 3 ndm (du 36 thang) gitr bac luong trong ngach hodc trong chirc danh duoc xét
nang mot bac luong;

- Bdi véi cac ngach va cac chitc danh ¢6 yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cap
tré' xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cudi cing
trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) git bac luong
trong ngach hodc trong chirc danh dugc xét nang mot bac luong.

b) Phai dap tmg du 02 tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian giit bac luong
thi duoc nang mot bac lvong thuong xuyén:

+ Dbi véi can bo, cong chtrc:

- Tiéu chuan 1: Pugc cip c6 tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém
vu tré 1én;

- Tiéu chuan 2: Khéng vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cdo, giang churc, cach chirc.

+ Do6i véi vien chire va nguoi lao dong:

- Tiéu chuan 1: Pugc cip c6 thim quyén danh gia tir mic hoan thanh nhiém
vu tré 1én.

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cao, cach chuec.

b) Phai dap umg du 02 tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian giit bac luong
thi duoc nang mot bac lvong thuong xuyén:

- Tiéu chuan 1: Pugc cip co thim quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém
vu tré 1én;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cao, giang churc, cach chirc.
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5.2. Quy trinh thyc hién

T Trinh tar Tréch Thoi | Biéu miu/
: nhiém glan Keét qua
Ra soat va 1ap danh sach: Danh sach
Co quan, don vi tryc tiép st dung Cﬁ’ quan, don can bo, c_(i)ng
can bo, cong chirc, vién chuc va | VI truc t}ép §1r chire, vien
nguoi lao dong ra sodt va lap danh | dungcanbo, |, w/ chic va
Bl | sach cac can b, cong chire du dié cong chie, kq Y nguoi lao
5, cong chirc du dieu | 7~ 7 1 1an .
kién dé nang bac luwong thuong | ViEn c‘h.uc va dong du dicu
xuyén; T chic hop hoi dong xét | NEUOI lao kién dé nang
nang lwong thudng xuyén dong béc luong
thuong xuyén
Hop xét: To trinh; Bién
Hoi ddng nang lwong hop xét cac ban hop xét;
truong hop can b, cong chic va Tuin DS can bo,
- A P TR S A o N cong chuc,
nguoi lao dong cé du diéu kién Hoi ddng diutien | oo ey
B2 |néng béc luong va 1dp danh sich | jyong ciia co clia vien caue va
can by duoc nang bac luong quan, don vi thang flgu-’o{ 132
dhu quy d‘qng Eiu dleAu
kién nang bac
luong sau khi
hop xét
Dy thio Quyét dinh ning biac
lwong:
Cén cu To trinh kém Bién ban hop
xét’ va .ADanh, séch cég .bé, C(:)ng Quyét dinh
cl}uc, vién c.hAu:c va nguoi lao dong . Téi da néng bac
B3 |du diéu kién nng bic lwong| CoquanTO | ogy | uong thuome
thuong xuyén, Co quan To chic - | chire -Noivu |0 % Xuyén
No6i vu du thdo Quyét dinh nang i (dy tho)
bac luong thuong xuyén cho can :
bd, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong trinh Lanh dao UBND
huyén phé duyét
Ban hanh Quyét dinh nang bac Sau khi | Quyét dinh
gq |lwong: Van thu o nang bac
B¢ phan van thu vao s6 dang ky, | UBND huyén | Quyét | luong thuong
14y sb, phat hanh va giri quyét dinh dinh Xuyen
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nang bac luong thuong xuyén cho
can bo, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong dugc nang bac
lvong thuong xuyén; guri co quan
TC-NV va vin thu t6 chic luu trix

van ban di theo quy dinh.
Cong chire theo dbi, quan 1y hd so Chuvén vién Sau khi
can bo, cébng chirc, vién chic co y 2 co
B5 O ~ A 1A .| Coquan To X
quan tién hanh cdp nhat ho so va chirc - Nbi vu Quyet
luu trit theo quy dinh T dinh
6. BIEU MAU
ST Mai hi¢u Tén Bi¢u mau
T

BM.NB.NV.03.01 D?nh s?ch ::an .bf')’ cE)ng cllu:c, vién Chl‘IC va ng}ml lao
dong du di€u kién nang bac luong thuong xuyén

7.HO SO CAN LUU

TT | HO so luu

1 Danh séach can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong du diéu kién
" | nang bac luong thuong xuyén (sau khi hop xét)

9 Vin ban dé nghi nang bac luong thuong xuyén cho can b, cong chiic,
" | Vién chtrc va nguoi lao dong

3 Quyét dinh nang bac luong thuong xuyén cho can bo, cong chirc, vién
" | chirc va nguoi lao dong

Chuy: Hé{ SO giuqc lu’}l tai Co quan Tb chtre-Noi vy, thoi gian luu 1 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong bd phan luu trit cua co quan theo quy dinh hi¢n hanh.
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